SREIFF

SERVICE BEWEGT

Kaufmann for
Biromanagement (m/w)

Die Organisationstalente eines Unternehmens

Kaufleute fir Biromanagement sind die Organisationstalente
eines Unternehmens. Die moderne Birotechnik gehért zu ihrem
taglichen Handwerkszeug. Sie sorgen dafir, dass der Betrieb

reibungslos ablduft und stellen alle wichtigen Informationen zur

Verfigung. Wichtige Infos

gute Mitilere Reife,
Fachhochschulreife oder Abitur

In diesem Beruf hat man vielfdltige Aufgaben. Sie durchlaufen

bei uns viele Abteilungen:
Teamféhigkeit, Verantwortungsbewusstsein,
Planungs- und Organisationsgeschick

3 Jahre Ausbildung
(eine Verkirzung auf 2 V2 Jahre ist maglich)

* Im Personalwesen befassen Sie sich mit Bewerbungs-
eingangen, Schulungen und Weiterbildungen.

* In der Buchhaltung lernen Sie die Finanz und Geschdfts-
buchhaltung kennen und buchen Rechnungen.

Berufsschule in der Theodor-Heuss-Schule
in Reutlingen

(1-2 Tage pro Woche)

* In der Zentrale empfangen Sie Besucher, fihren Telefonate
und erfeilen Auskinfte.

e Im Einkauf kaufen Sie Waren ein oder steuern und
Uberwachen den Herstellungsprozess von Produkten. ;

* Im Vertrieb erfassen Sie Aufirége, vergleichen Angebote D
und sorgen dafir, dass Auftrage verninftig abgewickelt
werden. Hier sfehen Sie in engem Kontakt mit dem Kunden.

,Die Ausbildung bei REIFF ist fir mich die richtige Wahl, da sie absolut vielseitig und inferessant ist.
Hier wird sowohl Teamfcihigkeit als auch selbstsicindiges Arbeiten geférdert.”

Katrin Thumm, Auszubildende zur Kauffrau fir Blromanagement
bei REIFF Management und Service




SREIFF

SERVICE BEWEGT

REIFF Management und Service

GmbH
omy Die REIFF Management und Service GmbH ist
0 der interne Dienstleister fur die operativen
n Geschdfisfelder der REIFF-Gruppe.

Experten in den Bereichen Finanz- und Rechnungswesen,
Befriebswirtschaft, Personal und Verwaltung,
Revision und Projekte, Informationstechnologie und

Organisation betreuen, unterstitzen und beraten.

Unsere Starken

Ausbildung in einer grofien Azubi-Gruppe:
In einem sfarken Team sfarfen Sie gemeinsam mit vielen
Auszubildenden |hre Ausbildung bei REIFF.

Vislseifigkeit der Ausbildung: Personliche Betreuung der Auszubildenden:

Wahrend lhrer Ausbildung bei REIFF lemen Sie alle Ausbildungsteam, Azubi-Paten — in jeder Abteilung haben Sie

Abteilungen kennen. So bleibt die Ausbildung einen alifgien AnspiEchparinss

abwechslungsreich und wird nie langweilig. Karriere- und Entwicklungsméglichkeiten:

Gutes Arbeits- und Betriebsklima: Schulungen, Projekiarbeiten, innerbetriebliche Unterrichte

REIFF bietef Ihnen die Atmosphéire eines Familienunternehmens:  Hervorragende Ubernahmeméglichkeiten:
Stark, freundlich und hilfsbereit. Unsere Ubernahmequote liegt bei iber 90%.

Ausbhildung
bei REIFF

REIFF-Gruppe
~ Tobinger StraBe 2-6 | 72762 Reutlingen




